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Abstract. The era of the industrial revolution brought a huge impact on the company's lines 

of business in various parts of the world. This resulted in the development of an increasingly 

complex and rapid accounting. The process of making financial reports from the process of 

switching to an integrated computerized system. To harmonize graduate competencies and 

skills that can be applied in general with the development of increasingly sophisticated 

accounting technology, activities are carried out using Microsoft Excel applications in the 

preparation of financial reports. The Microsoft office application is more specific, the 

Microsoft Excel application was chosen because it combines basic accounting skills, 

computer applications that are commonly used and an adequate understanding of the 

English language in accordance with global competency needs. 
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Abstrak. Era revolusi industri membawa dampak perusahaan yang sangat besar pada lini bisnis 

di berbagai belahan dunia. Hal ini mengakibatkan perkembangan akuntansi yang semakin 

kompleks dan pesat. Proses pembuatan laporan keuangan dari proses tradisional beralih ke 

sistem komputerisasi yang semakin terintegrasi. Untuk menyeleraskan kompetensi lulusan dan 

pemberian ketrampilan yang bisa diaplikasikan secara umum dengan perkembangan teknologi 

akuntansi yang semakin  canggih,  dilakukan  kegiatan  pelatihan penggunaan  aplikasi 

Microsoft Excel dalam pembuatan laporan keuangan. Aplikasi Microsoft office lebih spesifik 

adalaha apalikasi microsoft Excel dipilih karena memadukan kemampuan akuntansi dasar, 

aplikasi computer yang telah umum digunakan serta pemahaman bahasa inggris yang 

memadai seuai dengan kebutuhan kompetensi global. 
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 PENDAHULUAN  

Perkembangan zaman dan adanya pandemi yang melanda akan menimbulkan 

dampak positif dan negatif. Pencapaian positif harus bisa diperoleh dalam rangka 

kegiatan yang dilakukan yang mana hal tersebut tentunya memunculkan adanya 

tuntutan kemampuan dan keahlian yang harus dimiliki. Era Revolusi Industri 4.0 

membawa perubahan yang signifikan pada semua lini bisnis dan pola perilaku 

masyarakat. Pemanfaatan artificial intelligence yang semakin meluas, menjadikan 

bisnis berbasis IT berkembang semakin pesat. Perubahan tersebut juga memberikan 

dampak pada proses pelaporan keuangan perusahaan yang tepat waktu untuk 

pengambilan  keputusan  ekonomik secara memadai. Siklus akuntansi kini tidak lagi 

dikerjakan secara manual, banyak software yang ditawarkan untuk membantu proses 

penyusunan laporan keuangan secara cepat, tepat, dan akurat. Software akuntansi dasar 

yang bisa dimanfaatkan dengan biaya sekecil mungkin dan umummnya mudah di 

aplikasikan ke berbagai lini usaha dan dimanfaatkan oleh masyarakat adalah dengan 

aplikasi software microsoft office yaitu program microsoft excel. 

Microsoft excel adalah software dasar pengolahan data yang sudah sering diajarkan 

pada pendidikan umum yang  merupakan salah satu software bagian dari microsoft 

office yang dapat dimanfaatkan dalam pengolahan data, oleh karena itu program ini 

dapat dijadikan salah satu pendukung program akuntansi atau program dalam kegiatan 

pengelolaan keuangan suatu usaha yang bisa di terapkan oleh masyarakat luas apabila 

dipelajari secara maksimal khususnya dalam kegiatan pelaporan keuangan.  

Proses kegiatan pembelajaran di Indonesia juga menggunakan software tersebut, 

bahkan pada tataran praktek dilapangan aplikasi ini dijadikan salah satu pilihan dalam 

melakukan pencatatan pada usaha – usaha kecil yang mana usaha tersebut belum 

memiliki kemampuan untuk melakukan pembelian software khusus dalam kegiatan 

pencatatan laporan keuangan. Penggunaan software office juga lebih umum sehingga 

dalam sistem pengguna banyak orang yang telah bisa menggunakannya. Peluang 

tersebut harus didukung dengan kegiatan – kegiatan yang mampu mendukung 

penguasaan yang baik terhadap software tersebut. Lab Fakultas Ekonomi berusaha 

membekali mahasiswa dengan penguasaan software microsoft office dalam kegiatan 

penyusunan laporan keuangan. 

Era revolusi industri memberikan tantangan kepada kita, agar memiliki 

keunggulan kompetitif. Kemampuan analisislah yang tidak dapat digantikan oleh 

mesin ataupun software. Walaupun semakin banyak software akuntansi yang akan 

menggantikan seorang akuntan dalam melakukan siklus akuntansi untuk 

mempersiapkan laporan keuangan, namun proses analisis dan asumsi tidak akan 

mampu tergantikan. 

Berdasarkan analisis situasi dan pertimbangan  sumber  daya  yang dimiliki, Lab 

Fakultas Ekonomi untuk memberikan pelatihan kepada mahasiswa untuk mempelajari 
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Software Microsoft Office lebih dalam. Gayung bersambut, inisiasi kegiatan ini 

didukung oleh Dosen pengampu komputer akuntansi yang nantinya menjadi instruktur 

dalam kegiatan pelatihan. Perwakilan mahasiswa yang mengkuti pelatihan, pada 

akhirnya diharapkan untuk menjadi tutor sebaya bagi teman-teman dikelasnya, 

sehingga kemampuan tersebut dapat semakin mudah diserap dan mahasiswa dapat 

menerapkan ilmu tersebut pada praktik lapangan nanti ketika lulus. 

 

METODE PELAKSANAAN 

Program pelatihan dirancang untuk memberikan bekal pemahaman mahasiswa atas 

penguasaan penggunaan microsoft office khusussnya aplikasi excel dalam pembuatan 

laporan keuangan secara terintegrasi. Alokasi pelaksanaan kegiatan yang relevan pada 

kegiatan  kegiatan pelatihan dikemas secara efektif dan efisien  dengan  menggunakan 

pendekatan simulasi dan studi kasus. Studi kasus yang diberikan ketika pelatihan 

adalah siklus akuntansi perusahaan jasa dan dagang. 

 Pelaksanaan kegiatan nantinya akan dimulai dari tahapan audiensi, praktek 

simulasi studi kasus, monitoring dan evaluasi sejalan dengan pengabdian masyarakat 

Siregar (2021). Audiensi adalah tahapan yang digunakan untuk mengetahui sejauh 

mana peserta pelatihan memahami materi yang serta alat praktik dalam pelatihan. 

Praktek simulasi studi kasus adalah pemberian materi kasus kepada peserta pelatihan 

yang akan dikerjakan oleh peserta. Tahap monitoring adalah melihat bagaimana 

kondisi peserta terkait pengerjaan atau praktik yang dilakukan. Evaluasi adalah menilai 

sejauh mana hasil pengerjaan studi kasus pelatihan yang telah dilaksanakan, apakah 

sudah benar dan bagaimana batas waktu pengerjaannya. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Pelaksanaan pelatihan di mulai dari  instruktur memberikan overview untuk 

mengetahui sejauh mana pemahaman mahasiswa mengenai fitur-fitur dasar komputer 

serta pemahaman mengenai akuntansi dasar dan software microsoft excel . Berdsarkan 

review yang dilakukan instruktur, dapat ditentukan bagaimana cara menyampaikan 

materi penggunaan aplikasi secara tepat dan akurat. Berdasarkan review awal diketahui 

bahwa, sebagian besar peserta telah memiliki kompetensi yang cukup untuk 

melanjutkan pelatihan microsoft office excel. Beberapa hal yang belum diketahui oleh 

siswa adalah penyusunan langkah langkah tahapan yang benar dalam penyusunan 

laporan keuangan secara efisien dan benar.  

Kegiatan pelatihan dilaksanakan pada Januari 2021 dengan secara daring yang 

mempergunakan google meet pada mahasiswa fakultas ekonomi Universitas Islam 

Darul Ulum Lamongan sejak pukul 08.00 sampai dengan 12.00. Materi pelatihan 

dimulai dari persiapan data base perusahaan, input transaksi sampai dengan input 
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penyajian laporan keuangan. Persiapan data base perusahaan meliputi; membuat 

informasi awal, membuat daftar akun, membuat daftar pelanggan, membuat daftar 

pemasok, membuat daftar persediaan, mengisi  saldo awal, Kegiatan dalam input 

transaksi adalah pemanfaatan fitur pembuatan data dan general journal entries. 

Sedangkan penyajian laporan keuangan adalah menampilkan hasil akhir laporan laba 

rugi, posisi keuangan, rekap buku besar dan laporan- laporan lain yang biasanya 

dibutuhkan oleh perusahaan. 

 

Gambar 1. Pengkondisian Peserta Pelatihan  

 

Peserta pelatihan adalah mahasiswa program Studi Manajemen dan Akuntansi 

Fakultas Ekonomi Universitas Islam Darul Ulum Lamongan . Mahasiswa yang 

mengikuti pelatihan berjumlah 100 dari berbagai  jenjang  semester dengan jurusan 

akuntansi serta manajemen.  Syarat peserta pelatihan adalah mata kuliah aplikasi 

komputer dan pengantar akuntansi. Sejalan dengan Pradhana & Latifah (2013) yang 

menyatakan bahwa penguasaan dasar komputer berpengaruh signifikan terhadap 

penguasaan aplikasi MYOB. Di samping pengetahuan dasar komputer yang baik, 

mahasiswa juga harus memiliki pengetahuan yang memadai terkait akuntansi dasar. 

Bagaimanapun bagusnya sebuah sistem akan bergantung pada kompetensi yang 

menggunakannya. Informasi akan tepat dan bermanfaat bagi pengambilan keputusan 

sepanjang siklus akuntansi yang dilakukan telah memenuhi kaidah standar yang 

berlaku. 

 

Gambar 2. Materi Penyusunan Laporan Keuangan 
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Gambar 3. Penyusunan Jurnal Umum 

 

 

Gambar 4. Koreksi Penyusunan Junal Umum 

 

 

Gambar 5. Penyusunan Neraca Usaha 

 

Langkah - langkah dimulai dengan analisis kasus, pembuatan kolom dan media 

pendukung dalam pelaporan keuangan baik dari segi jurnal umum, buku besar sampai 

ke dalam laporan keuangan yang meliputi laporan laba rugi dan perubahan modal. 

Proses tersebut disajikan secara langsung pada google meet dan bisa diikuti secara 

langsung. Jika dirasa kurang cukup, atau sebagian besar peserta masih mengalami 

kebingungan, instruktur akan memberikan demonstrasi ulang secara perlahan-lahan. 

Instruktur juga meminta partisipasi dari peserta yang memiliki kemampuan lebih untuk 
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mendampingi peserta lainnya. Kegiatan ini dapat berjalan dengan efektif karena 

besarnya minat dan antusiasme mempengaruhi keberhasilan program (Kardiyem, 

Anisyukurillah, & Sari, 2019). Pelatihan penyusunan laporan keuangan ini juga 

merupakan hal yang sangat penting dalam penerapannya dikehidupan nyata, laporan 

keuangan yang baik dan benar akan meningkatkan kinerja badan usaha ( Zulkarnaen, 

dkk. 2021) 

  

SIMPULAN 

Kegiatan pelatihan ditujukan untuk memberikan ketrampilan dasar penggunaan 

aplikasi microsoft excel kepada mahasiswa Fakultas Ekonomi Universitas Islam Darul 

Ulum Lamongan Oleh Lab Ekonomi. Berdasarakan kegiatan pelatihan yang telah  

dilakukan  dapat  disimpulkan bahwa aplikasi Microsoft Excel ini memberikan kualitas 

yang baik bagi pengguna aplikasi komputer akuntansi dasar dalam upaya untuk 

pemberian kemampuan tambahan dalam penyusunan laporan keuangan..Pelatihan 

aplikasi ini diharapkan dapat memperluas wawasan mahasiswa dalam integrasi ilmu 

akuntansi dasar yang dipelajari dengan software yang umum dimiliki masyarakat.  

Pengabdian masyarakat tentang pelatihan penggunaan aplikasi di masa yang akan 

datang sebaiknya instruktur membuat video   tutorial   yang   dapat   diunduh peserta 

sebelum kegiatan pelatihan sehingga dapat mengurangi kesenjangan pemahaman antar 

peserta. 
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